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Smernica upravujuca oblast’

autoprevadzky apouzivania malohospodarskych

benzinovych strojov v CSS — NADEJ Dolny Lieskov sa vztahuje na vietkych zamestnancov
pri pouzivani sluzobnych cestnych vozidiel a malohospodarskych benzinovych strojov vo
vlastnictve CSS — NADE]J.

0sobné automobily:

Clanok I.

Predmet Gpravy

1. SKODA FABIA COMBI - ev. ¢&islo PB 627 AO
2. VOLKSWAGEN CADDY - ev. ¢&islo PB 754 BE
3. PEUGEOT PARTNER- ev. &islo PB 203 BL

4. SKODA FABIA COMBI - ev. &islo PB 633 CG

malohospodarske stroje:
- Zaci stroj — kosac¢ka v. ¢. 570/01, HIM - 022-4/49
- Motorova pila Husgvarna v. ¢. 9670522-0, HIM — 022-4/48

- Krovinorez STIHL

DHM — 3993

- Fréza snehova MTD v. €. 1/226B10183, HIM —461
- Zéhradny traktor HUSQVARNA CTM v. ¢. NO 382331813, HM 02361/8

- Krovinorez STIHL

v. €. — 173619645, DHM — 4474

Oblast’ autoprevadzky v CSS — NADEJ Dolny Lieskov

Clanok II.

Osoby opravnené viest’ sluzobné motorové vozidla

Motorové vozidla vo vlastnictve CSS — NADEJ Dolny Lieskov a osoby opravnené viest’ tieto

vozidla:

1. SKODA FABIA COMBI - ev. ¢&islo PB 627 AO
- Ing. MARTAUS Frantisek - riaditel’ CSS - NADEJ
- KALAMEN Igor
- VYHNICKA Milan

- vodi¢ - udrzbar
- kuri¢ — udrzbar
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2. VOLKSWAGEN CADDY - ev. ¢islo PB 754 BE

- Ing. MARTAUS Frantisek - riaditel' CSS - NADE]
- KALAMEN Igor - vodi¢ - udrzbar
- VYHNICKA Milan - kuri¢ — udrzbar

3.  PEUGEOT PARTNER - ev. ¢&islo PB 203 BL
- Ing. MARTAUS Frantisek - riaditel’ CSS - NADEJ
- KALAMEN Igor - vodi¢ - udrzbar
- VYHNICKA Milan - kuri¢ — adrzbar

4.  SKODA FABIA COMBI - ev. ¢islo PB 633 CG
- Ing. MARTAUS Frantiek - riaditel’ CSS - NADEJ
- KALAMEN Igor - vodi¢ - udrzbar
- VYHNICKA Milan - kuri¢ - udrzbar

Okrem vyssie uvedenych o0s6b moézu viest' sluzobné motorové vozidla i dalsi
zamestnanci CSS — NADEJ, ktori musia spliat’ nasledovné podmienky:

- vlastnit’ predpisané vodic¢ské opravnenie,

- vlastnit’ preukaz o osved¢eni odbornej sposobilosti ako to uklada zakon NR SR ¢.
124/2016 Z. z. 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Koépia zoznamu zamestnancov, ktori absolvovali oboznamovanie predpisov bezpe¢nosti
a ochrany zdravia pri praci vV pravidelnych dvojroénych intervaloch tvori prilohu ¢.1.

Clanok I11.

Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel

1. SluZobne¢ vozidla sa pouzivaju zasadne len na cesty spojené so zabezpeCovanim
pracovnych uloh pre CSS — NADEIJ. PoufZitie sluzobn¢ho vozidla na sukromné ucely vo
vynimo¢nych pripadoch povol'uje riaditel’ CSS — NADE]J.

2. Sluzobné¢ vozidlo je spravidla trvale pridelené vodi¢ovi v pracovnom pomere.

3. Pouzivani sluZzobnych vozidiel pri pracovnych cestach treba obmedzit’ na pripady
vyzadujice zaujem operativneho plnenia pracovnych uloh. V zdujme hospodarnosti pri
vyuzivani vozidiel je potrebné spajat’ pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ¢o najefektivnejSie
a najhospodarnejSie vyuzitie vozidla. Raciondlne ahospodarne vyuzivanie sluzobnych
vozidiel je povinnost'ou vsetkych zamestnancov, ktori ich pouzivaju.
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4, Pracovné cesty, ktoré maju byt vykonané sluzobnym vozidlom maja byt vopred
naplanované, s vynimkou operativnych uloh.

5. Ziadatelom sluzobného vozidla je zamestnanec, na meno ktorého bola vystavena
»Ziadanka na prepravu®.

6. Pri pracovnych cestach nesmie ziadatel' davat’ vodicovi motorového vozidla pokyny,
ktoré st v rozpore s dopravnymi predpismi a S ,,Prikazom na jazdu®. Ak je Ziadatel’ niteny zo
zavaznych dovodov zmenit' smer jazdy, podpise zmenu na ,,Ziadanke na prepravu® a vodi¢
vozidla je povinny podriadit’ sa jeho pokynu. Po skonéeni pracovnej cesty je povinny oznamit’
zmenu vedicemu zamestnancovi, ktorému je vozidlo pridelené a zamestnancovi poverenému
vedenim autoprevadzky

7. Zamestnanci  jednotlivych usekov uplatiiuji  svoje poziadavky na vozidlo
u prevadzkarky CSS — NADEJ, ktord je zodpovedna za autoprevadzku a ktord nésledne
vyplni tlagivo ,,Ziadanka na prepravu®. Tato musi byt vyplnena podl'a predtlade a schvélena
pracovnikom opravnenym podpisovat’ prikazy na jazdu. Ziadanky na prepravu musia byt
zaevidované v Denniku dispecera, ktory vedie zodpovedny pracovnik (ekoném-uctovnik) v
elektronickej podobe.

Osoby opravnené schval'ovat’ prikazy na jazdu:

- Ing. MARTAUS Frantisek, PhD.  -riaditel’ CSS - NADEJ
- URICOVA Viera -veduca ekonomicko — prevadzkového tseku

7. Pri vyuZivani sluzobného vozidla je potrebné pracovné cesty spajat’ tak, aby bolo
vozidlo v zasade plne obsadené. Vynimku tvoria pracovné cesty riaditela a nalichavé
pracovné cesty vykonané z rozhodnutia riaditel'a. Za naliehavi pracovni cestu sa povazuje
taka, o ktorej veduci zamestnanci rozhodli neskor ako 2 pracovné dni pred jej uskutoénenim.

8. Schvalovanie sluzobnych ciest riaditelovi CSS - NADEJ mimo kraja Trenéin
povoluje veduca odboru socidlnych sluzieb TSK.
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Clanok 1V.

Povinnosti vodica

1. Vodi¢ sluzobného vozidla zodpoveda za:
- dodrziavanie pravidiel o premavke na pozemnych komunikaciach,
- zverené finan¢né prostriedky na nakup pohonnych hmot,
- vyuctovanie spotreby pohonnych hmét a olejov.

2. Vodi¢ moZe nastapit’ na cestu len na zaklade vydanej ,,Ziadanky na prepravu“
a s osobami, ktoré s vnej uvedené. Vodi¢ nesmie pocas jazdy priberat’ do sluzobného
vozidla cudzie osoby, s vynimkou pripadov, kedy je potrebné pribrat’ do vozidla zamestnanca
in¢ho zamestnavatel'a, ktory sa zucastiiuje na plneni tloh na pracovnej ceste, alebo ak ide
0 poskytnutie prvej pomoci. V tychto pripadoch doplni vodi¢ zoznam prepravovanych osob
a 0 uvedenej skuto¢nosti bude informovany veduci zamestnanec, ktorému je vozidlo pridelené
a zamestnanec povereny vedenim autoprevadzky.

3. Vodi¢ je povinny viest' ,,Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy“, kde vyplni
vSetky tidaje podla predtlace:
e oznadenie vozidla (typ vozidla a jeho SPZ),
meno vodica,
datum zaciatku pracovnej cesty s uvedenim miesta a hodiny odchodu,
datum ukoncenia pracovnej cesty s uvedenim miesta a hodiny prichodu,
ciel’ cesty,
pocet najazdenych kilometrov,
stav pocitadla kilometrov na zaciatku a po ukonceni pracovnej cesty,
dopliianie pohonnych hmot

4, Svojim podpisom v ,,Zazname 0 prevadzke vozidla osobnej dopravy® vodi¢
potvrdzuje spravnost’:
o stavu pocitadla so skutoénym stavom na vozidle pred zaciatkom a po skonceni
pracovnej cesty,
. zapisanej trasy,
o pocet ubehnutych km.

5.  Zaznam, kde nesmie chybat’ podpis prepravovanej osoby a vodi¢a, odovzda vodic¢
zamestnancovi (ekonémovi — uctovnikovi) zodpovednému za mesac¢né zicétovanie spotreby
PHM nasledujuci pracovny den po uskuto¢nenej jazde. Zodpovedny zamestnanec na zaklade
tychto podkladov vyuctuje mesacnu spotrebu pohonnych hmét a vzdy do 5. kalendarneho diia
nasledujiiceho mesiaca ju odovzda na zuctovanie.
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6.  Vodi¢ na pridelenom sluzobnom motorovom vozidle vykonava dennt udrzbu a opravy
mensSieho charakteru, stara sa o jeho Cistotu a dobry vzhl'ad.

Clanok V.

Parkovanie

1. Kazd4 pracovna cesta sluzobnym motorovym vozidlom zaina akon¢i v CSS —
NADEJ Dolny Lieskov. Parkovat’ sluzobny automobil mimo arealu CSS — NADEJ je moZné
iba Vv pripade, Zze sluzobna cesta skoné¢i po 20.00 hod. atucastnici by po zaparkovani
automobilu v areali CSS - NADEJ mali problém s dochadzkou do miesta bydliska. V tomto
pripade je mozné automobil zaparkovat’ v mieste bydliska ucastnika sluzobnej cesty, resp.
vodica ale je nevyhnutné aby toto parkovanie bolo povolené niektorou z 0s6b opravnenych
podpisovat’ prikazy na jazdu a zaroveni ho vyznaéit' v evidencii autoprevadzky. Iné vynimky
povoluje riaditel’ CSS — NADEJ.

2. Specialny rezim parkovania sluzobného vozidla je pri prevadzke Integrovaného
pracoviska v Povazskej Bystrici v zmysle Pilotného projektu:

1/ V pripade, ze niektory z pracovnikov vodi¢ — udrzbar moéze vykonat’ sluzobnu cestu
motorovym vozidlom a zaviest' klientov do Integrovaného pracoviska v ¢ase 13,00
hod. a nasledne prist’ po nich po zatvoreni IP o 18,00, vozidlo parkuje v areali CSS -
NADEI.

2/ V pripade, ze nie je mozné realizovat’ postup v bode 1, vozidlo do IP Soféruje
pracovnik zodpovedny za prevadzku IP, poc€as prevadzky IP parkuje pri tomto
pracovisku, po jeho uzatvoreni odvezie klientov do CSS — NADEJ v Stupnom alebo
do Dolného Lieskova. V pripade, Ze toto je v Case, ked’ by pracovnik mal problém
s dopravou do Povazskej Bystrice autobusom, je mozné parkovat’ sluzobné vozidlo
v mieste bydliska, t. j. v Povazskej Bystrici a rano na zaciatku pracovnej doby doviezt
sluzobné vozidlo do CSS — NADEJ Dolny Lieskov.

Toto je nevyhnutné realizovat' touto formou, nakol'ko klienti pozbaveni sposobilosti na
pravne tkony nemozu cestovat’ z Povazskej Bystrice do CSS - NADEJ v Stupnom alebo do
Dolného Lieskova bez doprovodu zodpovedného pracovnika.
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Clanok VI.

Spotreba pohonnych hmot

Na zéklade osved&eni o iradnom merani PHM sluzobnych automobilov CSS - NADEJ st stanovené
normy spotreby pohonnych hmoét nasledovne:

- osobny automobil SKODA FABIA COMBI - ev. &islo PB 627 AO - 7,6 L/100 km
- osobny automobil SKODA FABIA COMBI —ev. &islo PB633CG - 8,7 L/100 km
- osobny automobil VOLKSWAGEN CADDY -ev. ¢islo PB 754 BE - 8,9 L/100 km
- osobny automobil PEUGEOT PARTNER - ev. ¢islo PB 203 BL - 7,6 L/100 km

Mesacéne sa vyuctovava spotreba pohonnych hmét osobnych automobilov, ktora je podrobne
vykazovand v tlacive Spotreba pohonnych hmét.

V pripade nedodrzania uvedenych noriem spotreby a vykazovania nadspotreby bude pri koncoro¢nom
zactovani nadspotreba posudend ¢lenmi Skodovej komisie, ktora zhodnoti, ¢i nadspotreba bola
opodstatnena a navrhne d’alsi postup.

Clanok VII.
Evidencia v autoprevadzke

Prehl’ad prvotnej evidencie a beznych zapisov v autoprevadzke:

Lo

Ziadanka na prepravu a prikaz na jazdu
Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
3. Dennik dispecera v elektronickej podobe

N
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Pouzivanie malohospodarskych benzinovych strojov
v CSS — NADEJ Dolny Lieskov
Clanok VII1.

Prevadzka malohospodarskych strojov

Malohospodarske benzinové stroje vo vlastnictve CSS — NADEJ Dolny Lieskov a 0soby
opravnené pouzivat tieto stroje:

- Zaci stroj — kosacka
v. ¢. 570/01, HIM - 022-4/49 - KALAMEN Igor — tdrzbar

- Motorova pila Husgvarna
V. €. 9670522-0, HIM — 022-4/48

VYHNICKA MILAN — vodi¢ — udrzbar
- KALAMEN lIgor - Gdrzbar
- Krovinorez STIHL

DHM — 3993 - JAKUBIK Miroslav — kuri¢ — udrzbar
- Fréza snehova MTD
- Vv.¢. 1/226B10183, HIM 461 - VYHNICKA Milan — kuri¢ - udrzbar

- Zahradny traktor HUSQVARNA CTM
v. ¢. NO 382331813, HM 02361/8 - VYHNICKA Milan — Kuri¢-tdrzbar

- Krovinorez STIHL

V. & — 173619645, DHM — 4474 - JAKUBIK Miroslav — kuri¢ — udrzbar
VYHNICKA Milan — kuri¢ — Gdrzbar

Clanok IX.

Spotreba malohospodarskych strojov

Stanovenie normy spotreby pohonnych hmoét u malohospodarskych benzinovych strojov
v CSS — NADEIJ Dolny Lieskov:

- spotreba pohonnych hmét u malohospodarskych benzinovych strojov v CSS — NADEJ je
stanovena nasledovne:

e kosacky 1 L/1 hod. prace

e snehova fréza, kosenie zahradnym traktorom a odvoz odpadu 2-4 L/ 1 hod. prace
s ohl'adom na vysku travnika a hmotnosti odpadu
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- pri spotrebe pohonnych hmét u malohospodérskych benzinovych strojov v CSS — NADEJ sa okrem
benzinu nakupuje aj olej. Jeho spotreba je stanovena nasledovne: 1L na50 L benzinu

Vyuctovanie pohonnych hmdt za malohospodarske benzinové stroje vykonava zodpovedny
zamestnanec — prevadzkarka CSS — NADEJ Dolny Lieskov vzdy do 5. kalendarneho dia
nasledujiceho mesiaca na zaklade tdajov o prevedenom Kkoseni, ktoré nahlasuju zodpovedni
pracovnici vZzdy ku koncu smeny v deit kedy kosenie realizovali. Tieto udaje st bezodkladne
zaznamenavané priamo do dokladu o vyuctovani spotreby.

Clanok X.

Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobuda uéinnost’ diiom 01.04.2022

Zoznam priloh:

Nazov prilohy Cislo prilohy

Ziadanka na prepravu 1

Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy 2

Formular k vypoctu spotreby PHM 3




